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ORGANIZACIÓN   /   O03

Horario semanal
Escriba curso, espacio y duración. Duplique la página para otro centro o turno.

Turno  Elegir

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ...

Cambios de horario

Registro

Escriba aquí
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CALENDARIOS   /   C2027

2027
Vista anual. Semana de lunes a domingo. Las fechas escolares se completan según la institución.

ENERO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

FEBRERO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

MARZO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

ABRIL
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

MAYO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2

3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

JUNIO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

JULIO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

AGOSTO
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1

2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

SEPTIEMBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

OCTUBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

NOVIEMBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

DICIEMBRE
Lu Ma Mi Ju Vi Sá Do

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

Fechas que orientan el año

Registro

Escriba aquí
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CALENDARIOS   /   C202701

Enero 2027
Prioridad del mes  Escriba aquí

Lun Mar Mié Jue Vie Sáb Dom

1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

10
 

11
 

12
 

13
 

14
 

15
 

16
 

17
 

18
 

19
 

20
 

21
 

22
 

23
 

24
 

25
 

26
 

27
 

28
 

29
 

30
 

31
 

Compromiso Fecha Estado

... dd/mm/aaaa ...

... dd/mm/aaaa ...

... dd/mm/aaaa ...

☐ Planificación   ☐ Materiales   ☐ Evaluación   ☐ Comunicación 

Balance del mes  Escriba aquí
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PLANIFICACIÓN   /   P01

Plan anual
Grupo  ...    Fecha  dd/mm/aaaa    Nivel  Elegir

Campo Registro

Referente curricular local Escriba aquí

Propósitos de aprendizaje Escriba aquí

Periodo Unidad o proyecto Evidencia esperada Sesiones

... ... ... ...

... ... ... ...

... ... ... ...

... ... ... ...

... ... ... ...

... ... ... ...

☐ Diagnóstico   ☐ Progresión   ☐ Inclusión   ☐ Evaluación 
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PLANIFICACIÓN   /   P03

Unidad didáctica
Grupo  ...    Fecha  dd/mm/aaaa    Nivel  Elegir

Campo Registro

Título y duración Escriba aquí

Problema o reto Escriba aquí

Aprendizajes esperados Escriba aquí

Criterios y evidencias Escriba aquí

Secuencia de sesiones Escriba aquí

Recursos y organización Escriba aquí

Adaptaciones de acceso Escriba aquí

Metodología principal  Elegir
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PLANIFICACIÓN   /   P06

Sesión rápida
Una página para preparar la clase y registrar lo que conviene retomar.

Grupo  ...    Fecha  dd/mm/aaaa    Nivel  Elegir

Metodología  Elegir

Campo Registro

Aprendizaje observable Escriba aquí

Material y distribución Escriba aquí

Inicio y tiempo Escriba aquí

Desarrollo y tiempo Escriba aquí

Cierre y tiempo Escriba aquí

Qué observaré Escriba aquí

Ajuste o alternativa Escriba aquí

☐ Espacio revisado   ☐ Consigna clara   ☐ Material preparado 
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SEGUIMIENTO   /   E01

Asistencia del 1 al 24
Use una columna por sesión. P presente · A ausente · J justificada · T tardanza · AD actividad adaptada. La 
asistencia no equivale a una calificación de aprendizaje.

Grupo  ...   Mes  Elegir   Año  Elegir

N Nombre 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Fecha ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

1 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

2 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

3 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

4 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

5 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

6 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

7 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

8 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

9 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

10 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

11 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

12 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

13 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

14 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

15 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

16 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

17 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

18 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

19 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

20 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

21 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

22 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

23 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

24 ... · · · · · · · · · · · · · · · ·

Duplique la página para las siguientes 16 sesiones. Escriba la fecha abreviada en el encabezado.
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SEGUIMIENTO   /   E04

Rúbrica de aprendizaje
Descriptores propuestos. Adáptelos a la tarea y al criterio que enseñó. No son una escala nacional.

Grupo  ...    Fecha  dd/mm/aaaa    Nivel  Elegir

Criterio Con apoyo En desarrollo Autónomo

Decisión motriz Elige con una indicación directa.
Elige una opción pertinente en 
algunas situaciones.

Elige y ajusta una opción según la 
situación.

Ejecución
Completa la acción con ayuda o 
modificación.

Completa la acción con 
variaciones de control.

Completa la acción con control en 
la tarea acordada.

Cooperación
Participa cuando se le asigna una 
acción.

Comparte tareas y escucha 
propuestas.

Coordina acciones y revisa 
acuerdos con el grupo.

Explicación Describe con preguntas de apoyo.
Relaciona una decisión con su 
resultado.

Explica el resultado y propone un 
ajuste.

Criterio específico y ajustes a los descriptores

Registro

Escriba aquí
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SEGUIMIENTO   /   E05

Lista de cotejo
Grupo  ...    Fecha  dd/mm/aaaa    Nivel  Elegir

Indicador observable Sí Aún no No observado Evidencia breve

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

... ☐ ☐ ☐ ...

Marque una opción por indicador. No observado significa que falta evidencia, no que el aprendizaje esté ausente.
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GESTIÓN   /   G01

Inventario de materiales
Material Cantidad Estado Ubicación Acción

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

... ... ... ... ...

Prioridades de reposición

Registro

Escriba aquí


